附件1            

离校、入点工作具体要求

1、所有实习生必须全部交纳学院的学杂费用后方可由系（部）安排实习入点，凭交费收据在离校前领取实习大纲、手册等(实习大纲、手册由各系（部）盖章并发放)；

2、实习期间实习、住宿费用的交纳由实习队（组）长组织同学要在规定时间前统一收齐按照实习基地、住宿点要求及时交纳；任何不交或不按时交纳的同学，学院、实习基地视情节有权终止该同学实践学习。

3、本着“安全、文明、有序、顺利”的原则，针对实习生离校、入点，做出安排如下：

（1）离校：考试结束后，由相关系（部）根据学院相关要求办理离校；

（2）派送实习生：由相关系（部）根据下发的实习基地报到时间，通过系（部）间协调组织、选派带队教师具体负责召集本实习基地学生共同商定赴点方式、时间、明确联系信息、强调安全责任后按规定派送实习生。

（3）赴实习点：任何人不得随意更改实习地点和推迟入点时间。如因特殊情况需要调整，必须和带队教师及时沟通，带队教师记录后视情节轻重报系（部）、教务处备案并妥为处理。

（4）自主联系实习基地的实习学生考试结束后，到相关系（部）领取实习大纲、手册等实习材料、签署相关责任书、登记个人联系方式、实习地点、实习单位及单位联络方式，离校时间后方可离校。不作登记擅自离校者实习成绩视为无效，不予毕业认定。
4、对实习带队教师的要求：

（1）一定要认真负责、有强烈的责任心；

（2）原则上要求与实习学生随行，全程监护学生安全、顺利进驻实习、住宿点；

（3）实习基地组长具体负责实习、住宿费用的收、交工作，带队教师协助；

（4）根据要求，在系（部）协调下要负责召集本实习基地全体实习生共同商定赴点方式、时间、明确联系信息、强调安全责任；
（5）出发前要根据各系（部）提供的信息要与实习基地相关部门提前取得联系，协调安排好实习生入点各项事宜；

（6）实习带队教师要实地考察实习学生的住宿情况，检查有无安全隐患，如实践教学基地不安排住宿，带队教师应尽可能同实习学生处理妥集体租赁事宜并记录备案。

（7）实习带队教师要负责将学生实习队（组）长及实习学生准确无误交接给临床实习基地，并将实习大纲、实习计划、实习学生名单、联系电话等交给有关部门负责人；

（8）离校前要求提前到相关系（部）领取①介绍信；②实习基地相关实习教学、住宿通讯联系单；③实习生名单；④相关专业实习手册、大纲及有关实习资料等；
（9）带队教师负责收集实习基地相关资料如①基地简介册（电子版最好）、典型照片；②实习教学轮转表； ③实习基地实习管理部门人员常用联系方式（如QQ、座机号、手机号、邮箱号）等。
附件2      

实习前动员及教育工作主要内容

1、专业思想教育：强调临床实习阶段在医学教育中的重要性，强调实习的目的、意义和要求，讲解实习期间学习方法、注意事项，摆正实习与就业之间的关系。要求各专业实习学生了解临床实习基地的基本情况和实习要求，学习实习计划和实习大纲，明确实习目的，摆正实习心态，尽快地适应实习环境。

2、 医德医风教育：强化学生的职业道德修养和防范医患纠纷的意识。要求对各专业实习学生进行医德医风教育和医疗风险教育，增强责任意识，提高其专业知识水平和临床操作能力，严格遵守操作规范，杜绝医疗事故的发生。

3、医护礼仪教育：提高学生的自身修养，增强服务意识。要求各专业实习学生规范自身的服饰、行为礼仪，正确的处理人际关系。

4、自我管理教育：切实发挥实习学生骨干的管理和榜样作用，加强实习学生实习期间的自我管理。要求对各专业实习学生进行安全教育、心理调适等工作，严格要求自己，防止发生各种意外事件。

5、纪律教育：强调实习学生在实习教学基地实习期间要严格遵守基地的各项规章制度以及学院的实习生管理规定，具有高度的纪律性和团队精神。要求各专业实习学生了解实习岗位要求、明确实习纪律、遵守实习期间的请销假等相关规章制度。
6、国家研究生推免、专升本报名工作的政策、法规的说明与解读。

附件3
2018/2019年在山西医科大学汾阳学院
实习志愿填报系统进行“网络填报”的实习报名程序及工作说明

1、范围：2018/2019年将进行临床实习的全体学生
2、时间：4月24日上午9：00--4月28日下午6:00 
3、步骤及要求：

（1）首先登陆“山西医科大学汾阳学院实习志愿填报系统”：(登陆www.sxmufyc.edu.cn →管理机构 →行政机构  →教务处 →信息查询→实习志愿填报系统);  

 (2)从“最新通知”栏学习并领会学院《2018/2019学年在山西医科大学汾阳学院实习志愿填报系统进行“网络填报”的实习报名程序及工作说明》精神；从“填报指南”栏中的“各专业实习基地”列表中选择适合自己的实习基地（志愿1、2、3）；
(3) “登陆”报名系统：“用户名”为学生本人的身份证号码、初始密码为123456；
(4)进入“个人中心”后：

第一步：“核实个人信息”（本信息从学籍信息库导入，如有差错请及时到教务处教务科核实）；
第二步：点“补填资料”栏进入“学生个人资料中心”，填写相应信息并进行“资料提交”；
第三步：点“志愿填报”栏进入“实习志愿填报中心”填报志愿 (对于前期经学院安排、实习基地选拔后已落实实习基地的同学，实习基地信息请按照确定的实习基地名称填写)并进行“资料提交”
第四步：点“退出”（防止个人信息外露）。
4、注意事项：
　 （1）填写个人资料时要求真实全面；联系方式确保有效；
　 （2）为防止他人登陆，请大家进入“个人中心”后及时修改“登陆密码”；
　 （3）请务必根据个人情况及专业/班级分配的实习名额合理有效填报志愿。

5、特别提示：

（1）所有涉及本学年实习的学生必须按照网络报名系统涉及的内容进行认真核对并如实填写。逾期不填报者、三个实习志愿填报不完整者（即第1、2、3志愿必须全部填报且不得重复）、填报的实习基地名称与公示的实习基地名称不一致者，将由学院统一随机补缺安排实习基地（自找实习学生填写的为自找实习栏，实习志愿1、2、3栏不必填写）。

（2）对于学生身高、体重、鞋号、服装号等信息是作为医院定制工作服的依据，故请大家务必如实填写。

附件4

实习相关责任书签订要求说明

为确保学生临床实习过程中的人身、财产安全，保证良好的实习氛围。依据《山西医科大学汾阳学院临床实践教学实施方案》和《山西医科大学汾阳学院校系（部）两级管理体制改革教学工作实施细则》，根据学院校外毕业实习的工作要求，采取层层落实责任制，请各相关系（部）根据情况与相关实习学生签订实习相关责任书。现将要求签订的实习相关责任书签订要求说明如下。
一、毕业实习安全责任书：针对全体学生；每生一式二份，系（部）签字盖章后学生本人留存一份，年级主任备存一份；
二、自主实习学生及家长承诺书：针对符合要求的自找实习的学生；每生一式二份，系（部）签字盖章后学生本人留存一份，年级主任备存一份；
三、自找住宿责任协议书：针对符合要求的自找实习的学生及学院安排实习但需要自行联系住宿的学生；每生一式二份，系（部）签字盖章后本人及家长留存一份、年级主任备存一份。
